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PROCEDURA PRZYPROWADZANIA DZIECI | ODBIORU
W SZKOLE PODSTAWOWEJ W OSTASZEWIE

Podstawa prawna: § 2 rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i
placéwkach (Dz.U. z 2020 r. poz. 1604)

§1.

Postanowienia ogdlne

Procedura stuzy zapewnieniu dzieciom petnego bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania
i odbierania ze swietlicy szkolnej, okreslenia odpowiedzialnosci rodzicow lub innych osdb przez
nich upowaznionych (zwanych dalej opiekunami), nauczycieli oraz pozostatych pracownikéw
szkoty.

$ 2
Przyprowadzanie dzieci

1. Zabezpieczenstwo dzieci w drodze do szkoty odpowiadajg rodzice/opiekunowie.
Dzieci do 7 roku zycia rodzice/opiekunowie przyprowadzajg do $wietlicy osobiscie i powierzajg
pod opieke nauczyciela. Rodzice/opiekunowie starszych dzieci (po 7 roku
zycia), ktérzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie przychodzito oraz
opuszczato swietlice biorg na siebie odpowiedzialnos¢ za bezpieczerstwo swojego dziecka oraz
przedktadajg pisemne upowaznienie.

3. Swietlica nie odpowiada za bezpieczernistwo ucznidéw, ktdrzy nie zgtosili swojej obecnosci.

4. Dzieci zapisane do swietlicy szkolnej przed jej otwarciem przebywajg na korytarzu pod opieka
rodzica.

§3.

Odbieranie dzieci

1. Odbidr dzieci do 7 r. zycia jest mozliwy wytagcznie przez rodzicdw badz inne osoby doroste przez
nich upowaznione na pismie.

2. Dziecko do 7 roku zycia nie moze samodzielnie opuszczac Swietlicy szkolnej zgodnie z Art. 43.1.
(Dziecko w wieku do 7 lat moze korzysta¢ z drogi tylko pod opiekg osoby, ktéra
osiggneta wiek co najmniej 10 lat. Nie dotyczy to strefy zamieszkania).

3. Dziecko powyzej 7 roku zycia samodzielnie wychodzi ze Swietlicy do domu na
podstawie pisemnego statego lub okazjonalnego o$wiadczenia rodzica/opiekuna. Oswiadczenie
musi zawierac date oraz doktadng godzine wyjscia dziecka ze Swietlicy.
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Osoba odbierajgca dziecko ze S$wietlicy ma obowigzek skontaktowaé sie z
wychowawcg $wietlicy.

Dopuszcza sie mozliwo$¢ odbioru dziecka ze s$wietlicy przez niepetnoletnie rodzenstwo.
Jesli sytuacja zyciowa rodziny tego wymaga, rodzice (opiekunowie) sg zobowigzani do ztozenia
pisemnego oswiadczenia w tej sprawie. W wyjatkowych sytuacjach, kiedy rodzice
bedg domagac sie, aby dziecko mtodsze byto odebrane przez rodzenstwo, ktére nie ukonczyto
13 — tu lat (ale ma ukoriczone 10 lat), decyzja rodzicdw w kwestii odbioru dziecka ze szkoty
jest traktowana jako realizacja ich wtadzy rodzicielskiej i ponoszg oni petng odpowiedzialnos¢.
Rodzice/opiekunowie ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odbieranego ze szkoty lub Swietlicy przez upowazniong przez nich osobe.

Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna posiada¢ przy sobie dowdd osobisty
i okaza¢ go w celu potwierdzenia tozsamosci w chwili, gdy jest to osoba obca
dziecku i nieznana nauczycielowi. W kazdej sytuacji budzgcej watpliwosci, nauczyciel
ma obowigzek skontaktowac sie z rodzicami/opiekunami dziecka.

W  wyjgtkowych sytuacjach losowych nauczyciel moze po uprzednim kontakcie z
rodzicem/opiekunem (telefonicznym) wydaé pozwolenie na odebranie dziecka przez osobe
wskazang przez rodzica/opiekuna. Osoba ta zobowigzana jest napisa¢ oswiadczenie o odbiorze
dziecka podpisujgc sie pod nim czytelnie.

Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka przejmujg nad nim odpowiedzialno$¢ nawet, jesl
przebywajg na terenie szkoty.

Kazdorazowa zmiana danych kontaktowych rodzicow/opiekundw oraz  danych
0s6b upowaznionych do odbioru dzieci ze swietlicy powinna by¢ niezwiocznie zgtoszona
wychowawcy Swietlicy.

Kazdorazowa zmiana godziny samodzielnego wyjscia dziecka ze swietlicy musi by¢ zgtoszona
pisemnie i przedtozona wychowawcy Swietlicy.

Dziecko wychodzgce ze Swietlicy do domu, zgtasza swoje wyjscie nauczycielowi.
Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przestrzega¢ godzin pracy swietlicy, odbiera¢ nie pdzniej
niz do godziny 16:30.

Jezeli dziecko nie zostanie odebrane przed zakoriczeniem pracy $wietlicy wychowawcy realizuja
procedury postepowania przewidziane w przypadku pozostania dziecka w Swietlicy
po godzinach pracy.

$4.

Sytuacje szczegdlne

W  przypadku zachorowania dziecka na terenie szkoty rodzice/opiekunowie
zostang poinformowani o sytuacji telefonicznie i muszg niezwtocznie odebraé¢ dziecko ze
Swietlicy szkolnej.

Nauczyciel stanowczo odmawia wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby zamierzajacej
odebraé¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu, srodkéw psychoaktywnych lub przejawia
agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewnié¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym
przypadku nauczyciel wzywa drugiego rodzica/opiekuna lub inng upowazniong do odbioru
dziecka osobe oraz informuje o zdarzeniu przetozonego.

W przypadku nie odebrania dziecka w godzinach pracy s$wietlicy, nauczyciel, ktéry z
nim pozostat  nawigzuje  kontakt telefoniczny z  rodzicami/opiekunami badz
osobami upowaznionymi do odbioru ucznia, wskazanymi w karcie zapisu dziecka do
$wietlicy szkolnej. Ustala jak najszybszy czas odbioru dziecka. Gdy rodzic/opiekun lub inna
osoba wskazana w karcie Swietlicowej nie moze odebrac dziecka,



rodzic/opiekun moze telefonicznie upowazni¢ inng osobe petnoletnig do odbioru dziecka.
Wskazana osoba musi przy odbiorze okazac sie koniecznie dowodem tozsamosci oraz napisac
oswiadczenie o odbiorze dziecka ze Swietlicy, podpisujgc sie pod nim czytelnie. Nauczyciel jest
zobowigzany do wylegitymowania takiej osoby, spisujgc wszystkie dane z tego dokumentu.

W sytuacji, gdy wychowawca po zakonczeniu pracy Swietlicy nie moze nawigza¢ kontaktu z
rodzicami, opiekunami lub osobami upowaznionymi w karcie do odbioru dziecka, informuje
Dyrektora o zaistniatej sytuacji. W takiej sytuacji szkota ma prawo wezwaé Policje
w celu ustalenia miejsca pobytu rodzicéw/opiekundw ucznia oraz zapewnienia uczniowi dalszej
opieki.

Gdy taka sytuacja powtarza sie rodzice/opiekunowie zostajg pouczeni, iz w przypadku dalszego
nieterminowego odbierania dziecka, moze ono zostac skreslone z listy uczestnikow Swietlicy.

$5.
Obowiqgzki nauczycieli Swietlicy i wychowawcow

Wychowawca klasy jest zobowigzany do odprowadzenia dzieci po lekcjach do sSwietlicy. W
przypadku, gdy dzieci koricza je z innym nauczycielem niz wychowawca, woéwczas to dany
nauczyciel ma obowigzek przyprowadzenia dzieci do swietlicy szkolnej.

Wychowawca klasy lub inny nauczyciel, ktéry odprowadza dzieci do swietlicy jest zobowigzany
poinformowac wychowawce $wietlicy ilu uczniéw pozostawia pod jego opieka.

Nauczyciele swietlicy sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od
osoby przyprowadzajgcej, az do momentu przekazania dziecka rodzicom/opiekunom
lub upowaznionej osobie.

Nauczyciele majg obowigzek zwrdcenia uwagi czy wnoszone przez dziecko zabawki lub inne
przedmioty nie majg cech niebezpiecznych moggacych stworzy¢ zagrozenie.

§6.

Opieka nad uczniem w dni wolne od zajec dydaktycznych

W dni wolne od zaje¢ dydaktycznych (zgodnie z kalendarzem roku szkolnego) szkota zapewnia
opieke wuczniom, na prosbe rodzicow/prawnych opiekunéw w godzinach od 8:00
do 15:00.

Rodzice/opiekunowie dzieci sktadajg pisemng informacje u wychowawcy najpdzniej trzy
dni przed dniem wolnym (informacja ta moze by¢ przekazana przez e-dziennik).

Wychowawca klasy przekazuje informacje osobie prowadzgcej dokumentacje (rowniez do
sekretariatu) i planujgcej prace Swietlicy.

W tym dniu uczniowie zgtoszeni przez rodzicow/opiekundédw przebywajg pod
opieka wychowawcow swietlicy lub nauczycieli.

$7.
Zapisy koricowe

Za wilasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci ze szkoty odpowiedzialni
sg rodzice/opiekunowie oraz nauczyciel.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice/opiekunowie sg informowani o
zasadach przyprowadzania i odbioru dzieci.

Tresé procedury zostaje udostepniona rodzicom na stronie internetowej, w sekretariacie szkoty
oraz w Swietlicy w celu szczegétowego zapoznania sie.



